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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Numero de contrato: HUI-024-2026

Mes reportado: FEBRERO 2026

Lugar de ejecucion: CETAP La Plata Huila

1. Identificacion de la actividad

Elaborar informes sobre la gestidn, carga académica, desercion estudiantil,
graduacion y los lineamientos relacionados con el tramite de documentacion
requerida y los resultados obtenidos en los procesos de formacion en el centro de
tutoria y municipios aledanos.

2. Acciones realizadas

En cumplimiento de la obligacion contractual relacionada con la elaboracion de
informes sobre gestion académica, permanencia estudiantil y seguimiento a
novedades relevantes, el dia 16 de febrero de 2026 realicé reportes formales
dirigidos al area de Bienestar Institucional y Coordinacién Académica del CETAP
La Plata, con el fin de activar rutas de acompafamiento y evaluacién de casos
asociados a posible desercién o afectacion en la continuidad del proceso
formativo.

En primera instancia, remiti comunicacién informando la situacion de la estudiante
Rosangélica Duran Camero, de segundo semestre, quien no asistio a la jornada
presencial desarrollada entre el 13 y el 15 de febrero. En el reporte se detallé que
la estudiante reside en el municipio de Teruel (Huila) y manifesto inicialmente
dificultades de orden publico para desplazarse; posteriormente presentd excusa
relacionada con compromisos laborales asociados a la temporada comercial de
San Valentin. En el informe se solicito la evaluacioén del caso y la consideracion
de alternativas institucionales, como traslado a un CETAP cercano o contacto
directo para garantizar su permanencia.

Ese mismo dia envié una segunda comunicacién reportando novedades de
estudiantes de primer semestre, con el propdsito de facilitar seguimiento oportuno
por parte de las areas competentes. En este reporte se relacionaron los siguientes
casos:
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e Maribel Ramirez Urrea, quien manifestd via telefénica su intencién de
aplazar o retirarse del semestre por motivos laborales que le impiden asistir
a sesiones presenciales, registrando inasistencia durante la jornada del 13
al 15 de febrero.

e Juan Nicolas Salamanca Sanchez, quien informé encontrarse fuera del
pais, indicando que solo puede participar en sesiones virtuales.

o Karen Lizeth Conejo Pillimue y Zaida Nohely Males Conejo, quienes no
registraron asistencia ni en modalidad presencial ni virtual.

Ambos reportes incluyeron datos de contacto institucionales de los estudiantes,
con el fin de facilitar la intervencion del area de Bienestar y Coordinacion
Académica en procesos de orientacion, seguimiento y definicion de acciones
institucionales pertinentes.

Con estas acciones se fortalecié el monitoreo temprano de factores asociados a
desercion estudiantil, garantizando la articulacion interareas y el reporte oportuno
de novedades que inciden en la permanencia y continuidad académica en el
CETAP La Plata.

3. Evidencias de la actividad

A continuacion, presento las evidencias fotograficas con sus respectivas
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas:

Evidencia 1: Captura de pantalla del correo electronico enviado el 16 de febrero
de 2026 al area de Bienestar Institucional y Coordinacion Académica, mediante
el cual se reporta la novedad relacionada con la estudiante de segundo semestre
Rosangélica Duran Camero para evaluacion y acompanamiento institucional.
@ Camilo Andres Tejada Chavarro O &« « »
®

Para: ® Inelia Medina Sandoval; y 3 mas Lun 16/02/2026 14:20

Cordial saludo,

En mi calidad de coordinador del CETAP La Plata, me permito
informar una novedad relacionada con una estudiante de segundo
semestre, con el fin de que desde el drea de Bienestary
Coordinacién Académica se evalle el caso y se adopten las
acciones pertinentes:

DURAN CAMERO ROSANGELICA - CC 1079509253

e Correo institucional: rosangelica.duran@esap.edu.co

¢ Teléfono: 3125959887

La estudiante reside actualmente en el municipio de Teruel (Huila).
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Evidencia 2: Captura de pantalla del contenido del correo enviado el 16 de
febrero de 2026 donde se detallan las circunstancias académicas y personales
expuestas por la estudiante, incluyendo informacién de contacto y solicitud de
analisis del caso.

La estudiante reside actualmente en el municipio de Teruel (Huila).
No asistio a la jornada presencial desarrollada entre el 13y el 15 de
febrero, argumentando inicialmente inconvenientes de orden
publico que le impedian desplazarse hasta La Plata.
Posteriormente, remitié excusa indicando que, por motivos
laborales relacionados con su actividad econdmica (venta de
flores) y aprovechando la fecha de San Valentin, no le fue posible
viajar.

En este sentido, respetuosamente solicito se evallie su casoy se
consideren las acciones pertinentes, tales como la posibilidad de
traslado a un CETAP mas cercano a su lugar de residencia o el
contacto directo con la estudiante para analizar alternativas de
continuidad en su proceso formativo.

Quedo atento a cualquier orientacion adicional.

Cordialmente,
Camilo Tejada
Coordinador CETAP La Plata

Evidencia 3: Captura de pantalla del segundo correo electrénico enviado el 16
de febrero de 2026 al area de Bienestar y Coordinacion Académica, en el cual se
reportan novedades relacionadas con estudiantes de primer semestre para
seguimiento institucional.

Camilo Andres Tejada Chavarro © | o I « o~
® Para: ® Inelia Medina Sandoval; y 3 mas Lun 16/02/2026 14:09

Cordial saludo,

En mi calidad de coordinador del CETAP La Plata, me permito
informar algunas novedades relacionadas con estudiantes de
primer semestre, con el fin de que desde el drea de Bienestary
Coordinaciéon Académica se evaluen y adopten las medidas
pertinentes:

1. RAMIREZ URREA MARIBEL - CC 1080262640
La estudiante manifesté mediante llamada telefénica su
intencién de aplazar el semestre o retirarse del proceso
formativo, debido a inconvenientes laborales que le impiden
asistir a las sesiones presenciales. No registré asistencia
durante el fin de semana del 13 al 15 de febrero de 2026, en el
cual se desarrollé presencialmente la asignatura

Ciindamantnc QaninlAdinnc

Sede Territorial Huila, Caqueta y Bajo Putumayo
Calle 10 #5-92 Centro, Neiva (Huila).

Cadigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713



000
€$060
Escuela Superior de
Administracion Publica

Evidencia 4: Captura
los casos de los es

2.

No aplica

de pantalla del contenido del correo en el que se relacionan
tudiantes reportados, incluyendo situaciones de posible

desercion, inasistencia o limitaciones para participar en las sesiones académicas.

SALAMANCA SANCHEZ JUAN NICOLAS - CC 1007359813
El estudiante manifiesta que actualmente se encuentra fuera
del pais, por lo cual no puede asistir a sesiones presenciales
y Unicamente puede conectarse a las clases virtuales.

Datos de contacto:

Correo: juann.salamanca@esap.edu.co

Teléfono: 3124522036

. CONEJO PILLIMUE KAREN LIZETH - CC 1081405899

Correo institucional: karen.conejo@esap.edu.co

Teléfono: 3208988949

. MALES CONEJO ZAIDA NOHELY - CC 1081407469

Correo institucional: zaida.males@esap.edu.co

Firma del contratista:

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Documento de identidad: 94541147

Fecha: 2 de marzo de
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